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Manual - pravidla pro zpracovani osobnich udaju

Zakladni pojmy

»,GDPR“ — General data protection regulation — Obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaju

,»0sobnimi Udaji” jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobé (dale ,,subjektu”); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze
pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad
jméno, identifikacni Cislo, lokaéni Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice
zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spolecenské identity této fyzické osoby

,Zpracovanim® se rozumi jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo
soubory osobnich Udajl, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
postupl, jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni,
pfizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prenosem,
Siteni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo
zniceni

Zpracovani osobnich tGdajti v ASSK

Zpracovani osobnich Gdajd souvisi s ¢innosti ASSK a provadi se primarné pro tyto tcely:

vedeni ¢lenské zakladny

vedeni personalni agendy

sprava webu, socialnich siti, infosystému
poradani sportovnich a vzdélavacich akci

Zpracovani osobnich Gdajd provadi jednotlivé slozky ASSK:

Skolni sportovni kluby
Okresni rady

Krajské rady

Vykonny vybor
Sekretariat

Agendy osobnich Udaji subjektu, které jednotlivé slozky ASSK zpracovavaji, lze rozdélit do
nékolika kategorii:

obchodni (sponzoring, pronajmy, sluzby,...)

ekonomické (ucetnictvi, majetek, nakupy, dotace, prispévky na ¢innost)

personalni (evidence zaméstnanc(i, dohody DPP a DPC, vyplaty - mzdy, $koleni, socialni a
zdravotni pojisténi, dlichody)



podplrné (zdznamy o pracovni cinnosti, zaznamy z pracovnich jednani, rezervace,
stiznosti)

Dokumenty potfebné pro zpracovani osobnich udaji zejména Prihlaska skolniho sportovniho klubu

do ASSK, P¥ihlagka ¢lena do Skolniho sportovniho klubu, Souhlas se zpracovanim ainformace o
nakladani s osobnimi Gdaji jsou dostupné pro zakladnu na webovskych strankach ASSK www.assk.cz.

Pravidla pro zpracovani osobnich udajt

Data subjektu (zaméstnanec, ucitel, dité, externi spolupracovnik, spolupracujici organizace,
dodavatel, atp....) - jsou shromaZzd'ovana, zpracovavana, archivovana jak v podobné elektronické tak

pisemné. Nasledujici doporuceni je tfeba dodrZzovat pro vSechny formy naklddani s osobnimi udaji.

Uchovavané informace je tfeba chranit pred pristupem, zcizenim ¢&i zneuZitim a to jak
fyzickou zdbranou (uzamykatelna skfifh se zndmym seznamem osob vlastnicich klic,
zamknutd kanceldr, trezorem, ...) tak i dalSimi prostfedky technickymi nebo organizacnimi
prostfedky (heslovanim pfistupu k aplikacim, autorizaci do pocitace). S osobnimi Udaji je
tfeba zachdzet jako s citlivou informaci, tedy nenechavat volné ptistupné k nahlédnuti,
napf. na pracovnim stole ¢i v nezabezpeceném pocitaci. Stejnym zplsobem je treba
pristupovat i k elektronickym nosi¢im informaci obsahujici osobni Udaje — flash disky,
CDROM, ... - Ci pfenosnym zafizenim jakou jsou notebooky, mobilni telefony ¢i tablety.
Vstup do téchto zafizeni musi byt chranén kédem, heslem nebo jinym bezpecnym
zpUsobem, zabranujicim neopravnény pfistup.

Shromaidované Udaje je nutné vést vsouladu se smérnicemi ASSK, tedy lze
shromazdovat jen ty informace, které jsou uvedeny na schvalenych formulatich. Neni
dovoleno okruh sbiranych a uchovavanych dat dale rozsifovat ¢i jinak modifikovat.

ASSK nezpracovava osobni Udaje, které vypovidaji o rasovém ¢&i etnickém pévodu,
politickych nazorech, naboZenském vyznani Ci filozofickém presvédceni nebo Clenstvi v
odborech, a zpracovani genetickych udajl, biometrickych adaja identifikujicich konkrétni
fyzickou osobu a Udaji o zdravotnim stavu Ci o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci
fyzické osoby.

Osobni Udaje je moZné pouZit jenom v souladu s predem schvalenym souhlasem subjektu
a jenom pro U&ely ASSK, tedy napf. na vysledkové listing soutéZe, soupisce &i evidenci
¢lenské zakladny. Je zakdzano data poskytovat dalsim osobdm ci subjektlim.

Shromazdované osobni Udaje musi byt aktualizovany a v pfipadé pominuti dlivodu drZzeni
pak mazany Ci skartovany. Nelze nepotiebna data archivovat déle nez je nezbytné nutné.
V zdkonnych pripadech jsou doby uchovavani data taxativhé vymezeny napt. ucetni
doklady.

Skartace musi byt provedena odpovidajicim zplsobem — osobnim skartacnim strojem
nebo specializovanou firmou. Nelze formulare jen tak vyhodit do kose ¢i odvést do sbéru,
je nutné provést fyzické zni¢eni Udajl skartaci nebo spalenim. Stejna pravidla plati pro
elektronicka data uchovavana na discich pocitacli nebo prenosnych médiich (flash disky,
USB disky, CDROM, ...) V takovych ptipadech je nutné data nevratné smazat nebo provést



fyzické zni¢eni média — zlomenim CDROM, mechanickym poskozenim flash disku nebo
pevného disku PC/NTB.



